
Temeljem dlanka '72. Statutaos - SE Giuseppina MartinuzziPula-Pola, Santoriova 1,
52100 Pula (dalje u teksitu: Skola;, ravnateljica Skole donosi

PROCEDURE

o uvjetima sklapanja ugovora za usluge koje pruZa Skola, izdavanja raiuna za
pruiene usluge te provodenju mjera 

"op-lutg 
dospjelih nenapladenih potraiivanja u

Skoli

Clanak 1.

Skola prul,ausluge:

- organiziranj aiprulanjausluga Skolske maren"de '
- koriStenju usluga proiluZenog boravka

Clanak2,

Ovim Proceduranra ureduju se:

icima-djecom

sluge te

pjelih, a nenaplaienih potraZivanja u OS -
a (dalje u tekstu: St<ota;.

elanak 3.

Skola s
usluge 5

orisnikonr (roditelj/skrbnik djeteta) sklapa ugovor o organiziranju i pruZanju
olske marrende i/ili koriStenju usluga produZenog boravka za dijete korisnika

usluge.
korisni

ravo na subvencijuudeSia u cijeni produZenog boravka i Skolske marende
ostvaruju putem Odluke o socijalnoj skrbi Grada Pule (SluZbene novine Grad

Pule 17 4) ili drugih opdina i gradova prema prebivaliStu.

Tajnik dostavlja popis korisnika koji ostvaruju pravo na subl'enciju udeSia u
ili drugim opiinama icijeni lske marende i produZenog boravka Gradu Puli

gradovi

Tajnik u ve u suradnji s razrednicima i uditeljima u produZenom boravku vodi
popis ika kojima se pruZa usluga.

Kuhari Skole i uditelji u produZenom boravku duZne su predati u tajniStvo iskazane
boravak 1. u mjesecuzaprethodnipruZene

mjesec.
Iuge za Skolsku marendu i produZeni

Voditelj vodstva na temelju iskazanih pruZenih usluga za Skolsku marendu i
prod boravak, obradunava iizdaje mjesedni radun-uplatnicu najkasnije do svakog



og

I

M
SE

u tekuiem mjesecu za prethodni mjesec, s datumom dospijeia najkasnije do 15-

tekuiem mj esecu za prethodni mj esec.

ehnak 4.

naplate dospjelih, a nenaplaienih potraZivanja iz dlanka 1. ovih Procedura odnose

ranje i prurZanje usluge Skolske marende

ri5tenje usluga produZenog boravka

elanak 5.

naplate dospj elih, a nenaplaienih potraZivanj a obuhva6aju slj ede6e :

smeni kontakt,1.

2.

3.

iana opomena - Podsjetnik,
kretanje ovr5nog postupka radi naplate potraZivanja'

ilanak 6.

voditi evidenciju o udenicima koji su korisnici Skolske marende za

lji u produZenom boravku duZni su voditi evidenciju korisnika produZenog

vkazasvaki mjesec Po danu'

itelj radunovorlstva Skole svakog 25. danau mjesecu priprema listu duZnika koju

luje ravnatelju Skole na uvid te razrednicima odnosno uditeljima u produZenom

u kako bi se poduzela prava mjera naplate iz dl' 5'

oliko obveze nisu izvrsene u ugovorenim rokovima, poduzimaju se mjere zanaplat'u'

i korak su usmeni kontakti razrednika i uditelja u produZenom boravku s duZnikom

rmu je potrebno sastaviti zabilieSku (datum, ime osobe, razlognepladanja).
-----J - ' tisti rhrinika iz st. 1. ovos dlanka. Zaprovodenje mjere usmenogiljesia se stavlja na listi duZnika iz st. 1. ovog dlanka. Zaprc

[akta s duZnikom zaduLen je razrednik odjela'

o je prilikom ispisivanja nove/slijede6e liste duZnika primijeceno da roditelj ntje

(on usmene opomene izvrsio uplatu, prelazi se na mjeru naplate bt' 2 iz dl' 5' (pisana

mena). Pisana opomena mora biti dostavljena na nadin da Skola ima dokaz o predaji

(potpis roditellja da je opomenu primio, povratnica, preporuka i sl')

opomene dostavljaju razrednik osobno roditelju ili tajnik putem poSte nakon

vora s razrednikom.

duZnika zajedno s opomenama - podsjetnicima duvaju se kod tajnika Skole'

etanak Z.

S\

U

Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta i pisane opomene - podsjetnika'

okreie se ovi5iri postupak radi naplate potraZivanj a. Zapol'retanje i pradenje ovrSnog

postupka zadiLen jetajnik Skole'



potraii ie 6e se djelomidno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukolik se utvrdi da se potraLivanjane mogu namiriti primjenom mjera iz dlanka 5.
ovih radi izv amednih socij alno- ekonomskih okoino sti, ravnatelj ustanove
moZe S lskom odboru podnijeti prijedlog za djelomidni ili potpuni otpis potr aiivanja.
Uo sludaju odluku donosi Skolst<i odbor st<61e.

elanak 9.

Vodite

zaslare
osnovu

kontinu
djel
potraii
potraLi

Izv
broj
rznos
Izvi

Ove

Ove

Clanak 8.

se dostavlja i duva u tajni5tvu Skole.

elanak 10.

ure stupaju na snagu danom dono5enja.

ie se objaviti na web stranicama Skole i oglasnoj plodi Skole.

KLASA l/18-01/01
URBR :2168101 -55-5 I -0 1 - I 8-0 I

sijednja 2018. godinePula, 3l

se ulvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomoinih odluka
g tijela (odluke suda i sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja

sukladno vrtefimzakonskim propisima, da pohazivanja nemaju valj*u pruunu
te zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivlda rritu.rorr",

radunovodstva, tajnik, razrednik i uditelji u produZenom boravku duZni su
'ano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate potraZivanja svatko iz svog
,a.te dva puta godiSnje sastavljati izvjesia o poduzetim mjerama zanaplatu
nja. U sastavljanju rzvjesda sudjeluju svi sudionici postupka naplate
ja izvjestavaju6i svatko s podacima iz svog djelokruga obavljurog posla.

mora sadrZavati iznos dospjelog, a nenapladenogpotrahivanja, broj opomena,

lPaka prisilne naplate, broj djelomidno ili potpuno otpisanih potriliianjate
rla6enog dospj elog potraZivanj a.

Ravnateljica:


