
Na temelju tllanka ll8. Zakrrna o oclgoju i obrazovan u (Narodne novinc. br U7108, 116/09.92il0. 105/10, 90fi1. 5il2, 16t12,86t12^ 126il2. c)tUl . l52ll4. 07lll, 6t1il8) i ilanka 74
Statuta Osnovne Skole. a Lt ,,,ezi sa clankol, i4, lako
novinc. br. llll18) iilanka ,/. l.Jreclbc o sasravl.ianiir i

(Narodnc novine. broi 95/19). ravrratcliica Skolc OS_Sl.

a tr llskalnoj ocJgrivolrrosli (l,,liiftrcin.
lcclrr.ji lz juve o liskalrro.j oclgtlr, onrosti
i i uscplti na \1 a11 i n trz;z i l)u lu- P,r I a 1 cla I.jc,

u tekstu: St<ota;, dana2L).list,,rpacla 2019. g.cii'c clorrsi

PROCEDIJ RU O BI-,AGA.INICKO

Clanak l.

Procccluront o blagajniikom proslovarr.iLr Lrrcdujc sc blagi

obuhvaia: poslovne knjige i dokumentaci.ju Lr blagajnick

blagajnidkog poslovanja, tretrnan manjkova i viskova u

kao i druga pitania u svezi blaga.jniikog poslol,atr.ja.

Clanak 2.

Gorovina Skole jc:

-novcana sredstva naplacena c'd llzickih i pravnilr osoba

-novcana sredstva podignuta s transakci.jskoll radLrna skol"

-noviana sredstva koja se nalaze Lr blagajni Slkolc

('lunak i.
U St<oti se vodi glavna blaga.ina tc se sav pronret gotovinskih novianih sr.cdstala cvidcntira u

glavnoj blagajni.

Blaga.iniiktl p,oslovanje sc elidcntira clcktr,rrski ili ruino. IJ slrrc\lrjLr l,oclc;Lrja blagrrjniikelr
poslovan-ia clc:ktronski blaga.jrritkc ispllre rt-rorl.rir-r inirti zueloiol.itrrljrrcg lirrlrrr (rr:rzir i r.ctlrri
bro.i ispravc. Lrplaieni/isplaceni izttos. datLttn irnjcsto izcluiiLrr.la ispluv'c. lir.4trrk slrrs 1).st.r,rrrr
tl'ansakci.ic. potpisi ovlaStcnih osoba btagerjnika. Lrplatitcl.jalisplatitr:l.ja. lik,, itr1r,r.a tc pcc,r
izdavatcl.ja ispravc).

Za potrebc naplate blaga.jnik no'i.c u't. (ilavnrr blaga.inu vocliti i pomecpc cr iclrncijc. I j takrilr
sludajevima za svaku po.iedinadrru ttplatu novcA izclzrjc se zAschna rlunrcrrana p()pl()cl11
Lrplatnica ko.iu potpisuju blagajnilt i Lrplatitcl.j

(iotovina prikupl.jcna Lt pomouno,j blagajni Lrplacu.jc sc u blagajnu Skolc tcnrr'l.icnr uplatnicc i;z

clavne blaga.fne. U privitku uplatnicc (ilavnc blaga.jnc nrora.ju scr p2l4r1,i svc ponrocnc
uplatnicc,

POSI,OVANJTJ

ko poslo varr.ic Sliolc ko jc

poslor,,an j u, kontrui Lr

a.jni. placan j c golor;i rr no'vil:em.

SPSSve poLnocne r:rplatnice mora.iu biti zbro.jcnc i irtrati Lr prir.,itku li a lk u lalo la.



Ctlanak

Blagajnidko poslovanje evidentira se preko:

-naloga za uprlatu (uplatnica)

-naloga za isplatu (isplarnica)

-bl agai nii ko5r izvj eSca

Za svaku po.jedinainu uplatu i isplatLr novca iz
odnosno isplartnica koju potpisuju blagajnik te

blaga.jnc izciajc se zaseona n
uplatitelj oclnosno isplatittllj,

Clanak -5,

Gotovinska n,rvia.ra srecrstva sc dr2e u scrir skorc kojinr rukrle brag'jnik.

il:::::l:ll,:r:" ?lrgalrik, 
a iznimno i rav,ratelj, r,rilit<om svaKos napusrblagajnik i/ili ravnatelj duZni su zakljucati sef ,

('lanak 6
L.l glavno j t-rlagra.ini evidentira.jrr sc sli.jcclcc,c Lrplatc:

-podigltuta gotovina sa transakci.lskog raC,una

-ostale uplate

U glavnoj blagajni evidentiraju se slijedeie isplare:

- polog gotovine na transakcijski raiun Skole.

- dncl,nicc- i troSkovi sluZbenih putov,arrla.

- sredstva za manje materijalne troskove uz. obvez.noprilaganje Rr racuna
- ostale isplate rlnaknade iri troskove) ispraiene zaposre'icima

-ostale isplate ko.ie su nastare karl rczirltrrt rcc1o".g p.sJ,i,'r;.,

('larrak 7.

lsplatc i uplate l<ojc sr.. evidentiru.iLr u gravno.i bragajni.,rogLr sc obar,,r.iati

prethodno iz.danogdokumenta kqim se odobrava uprata o<inosno isprata

odluka, izjava ili drugi vai.ect d.kument), Svi crokumenri koji sur podroga
moraju biti potpisani i odobreni od strane ravnatelia.

Clanak fl.

svaki dokument u ve'zi s gotovinskom isplatonr i Lrpratonr mora biti nunrcriran
da iskljuduje mogucnost naknadnog dopisivanja,

Ispisivanje i potpisivanie dokurncnta o isplati i uplati.jc.jccirrol<ratn.. s izvurri
kopi.iom.

nrcnfani.t uplatnica

K.l.jLrd ocl blaga.inc

f a radnog nnjesta

saln( na tcl

(rai nalr

ZA IS lzttu i't hrlag-l.ine

lc .ju

)o'b\ i



o potrcbama Skole dva pLrta rnjesedno iJiJ
tckuccg nr.ir-.scca. kada sc Llt\ rdu.ic stvarno

Blaga.inik ob,avezno vodi blaga.jnidki izv.jesta.i u koji unosi podarkc o u
stanju i iskaz:uje eventualni visak ili manjak, glagainieni izv,jesta.j sc: konr

Clanak 9,

[-/plate u gla'rnu blagajnu polaLu se clncvno na transakcijski rairur Skolc.

Glavna blagajna se vodi ovisno
zakl.iuiLrf e se sa zadnjim danor.n

kurra.

.lc to
Skolc otv

to lutbida

rJnom mjesedno.
arle blagajnc

rdenom slv
lctira s priltlzim

isano i ntpguc
'enog u poslovn

c'rrinr situaqi.ianri

sl'10.1 lna

- POLA

S rtit ('cr'lor

evidentira u (ilavnoj kniizi tc raspo.ctlu.ie na konta trosr<o'a.

Blaga.jnitki i:zv.ieSta.j kontrolira i potpisu je ravnarelj.

Clanak 10,

Maksimalni iznos novca (blagajniiki rraksi.ru'r) iznosi 5.000.00

LJ smislu stavka l. ovog iranka u svim s;ituaci.iama Lr kojinra
preporuduje s'e bezgotovinsko posrovanje putem posrovnog raiuna
banci. dok se gotovirrska pracanja inapratc koristc sLrro Lr za
odnosno ako se z,atint ukaze Jroscbna potrcba. hitrrosr. isrii'o.

Cllanak I l.

ova Procedura stupa na snagu s cranor.n donosenja i bit cc objavl.ie'a na ogl

sluZbenoj web stranici Skole.

KLASA: 002-0 1 I 19-03105
URIIROJ : 2l(t8l0l -55-5 t-01 - I 9-0 I

U Puli.29.t0.'2019.


